毕业生就业报到证派遣手续办理流程图













毕业生





《报到证》遗失补办 


 





改派





1、两年择业期内需准备材料：证明《报到证》遗失的有效证明或刊登《报到证》遗失声明的报纸；


2、超过两年择业期：


（1）报到证遗失的《证明》（在就业管理系统中下载并按照“生源核对”中的内容填写完整）；


（2）学校毕业生就业部门盖章的毕业生派遣名册复印件（在学校就业指导中心办理时由中心直接提供）；


（3）学校毕业生就业部门盖章的招生录取名册复印件（学校行政楼B座4楼档案馆内复印）；


（4）毕业证复印件





学生需准备材料：


1、原报到证有色联；


2、与原就业单位解除协议的证明（在就业管理系统“生源信息核对”中可查询原就业单位名称）；


3、新协议书或托管协议或原籍证明；


4、《个人办理报到证申请表》（可在校就业管理系统下载并打印）。


说明：毕业两年内才可以办理改派手续。





持以上材料到学校就业指导中心办理





学校就业中心审核材料齐全且合格后，由学校就业指导中心登陆省级《就业办公信息系统》修改校级库相应的数据，提交送审，并在《个人办理报到证申请表》上签署意见并加盖公章。





毕业生本人或委托他人前往省就业指导中心办理





毕业生本人或委托他人前往档案原所在单位，将报到证白色交给档案原所在单位并办理相关手续。（遗失证明直接持证明即可当报到证有色联使用）








